Masarykova zakladni §kola Janovice nad Uhlavou okres Klatovy, ptispévkova organizace

se sidlem Rohozenska 225, 340 21 Janovice nad Uhlavou

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.. Spisovy / skartaéni znak ZSJNU/25/21 Al V5
Vypracoval: Mgr. Klara Maruskova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Klara Maruskova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 25.1. 2021

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 25.1. 2021

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 1.2.2021

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoti
soucast tohoto piredpisu.

Pozn. JM: Text této smérnice neni a nemuize byt univerzalné platny dokument, kazda organizace si ji musi upravit na své podminky.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupcu ve
Skolni druZiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve
Skolském zarFizeni.

1.1 Prava a povinnosti zakt

74k ma pravo:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)
h)

na svobodnou ucast v zajmovém vzdélavani

na zajisténi prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti

na dostatek odpocinku a volného ¢asu

na dodrzovani zdkladnich psychohygienickych podminek

na zabezpeceni pristupu k informacim, které podporuji jeho duchovni, moralni a
socidlni rozvoj

na vyjadfeni vlastniho nézoru a slusné zachazeni

na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili

na vzdelani a svobodu projevu, shromazd’ovani a ndbozenstvi

74k je povinen:

a)
b)

f)

9)

fadné dochézet do Skolni druziny, pokud byl pfijat k pravidelné dochazce

svou neptitomnost ve skolni druziné nebo odchylku od pravidelné dochazky
dolozit pisemnou zadosti o uvolnéni a predat ji vychovatelce osobné nebo
prostfednictvim tfidni ucitelky

neopoustét prostory skolni druziny bez védomi vychovatelek Skolni druZiny
dbat pokynt a plnit pokyny pedagogickych a provoznich pracovniki v souladu
S pravnimi predpisy nebo vnitinim fddem Skolni druZiny

dodrZovat vnitini fad Skolni druziny, dohodnuta pravidla chovani, ptedpisy a
pokyny k ochrang¢ zdravi a bezpe¢nosti, se kterymi byl seznamen

respektovat prava druhého, chovat se a vyjadiovat se sluSn¢, nedopustit nasili viici
druhému, predchdzet vzniku konflikt

chranit své zdravi 1 zdravi svych spoluzak



h)

)

hlasit neprodlené kazdy uraz nebo vznik §kody, ke kterym doslo v souvislosti

s ¢innosti $kolni druziny

nenosit do Skolni druziny cennosti, vyssi obnos penéz — Skolni druzina neruci za
jejich pripadnou ztratu ¢i poskozeni

chodit Cisté upraven a oblecen, udrzovat prostory Skolni druziny v Cistoté a
poradku, chranit majetek pied poSkozenim

1.2 Prava a povinnosti zakonnych zastupct zéka

Zakonni zastupci zdka maji pravo:

a)
b)

c)

na informace tykajici se pobytu zaka ve Skolni druziné

na feSeni pripominek, ndmétd, stiznosti s vedouci vychovatelkou nebo s vedenim
Skoly

ucastnit se prilezitostnych akci Skolni druziny

Zakonni zastupci zaka jsou povinni:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)
h)

uvést v piihlaSce rozsah dochdzky a zplisob odchodu ze Skolni druziny a tyto casy
dodrzovat

zajistit, aby zak fadn¢ dochézel do Skolni druziny

dolozit neptitomnost zaka pisemnou zadosti o uvolnéni ze Skolni druziny
informovat vychovatelku Skolni druziny o zméné zdravotni zpusobilosti,
zdravotnich obtizich zaka nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které¢ by mohly
mit vliv na jeho zapojeni do ¢innosti Skolni druziny

hlasit veskeré zmény kontaktnich udaji

seznamit se s vnitinim fddem Skolni druziny, ktery je k dispozici na webovych
strankach Skoly a v prostorach skolni druziny, svym podpisem na ptihlasce
potvrdit souhlas s porozuménim obsahu a jeho dodrzovanim

uhradit uplatu za zajmové vzdélavani v souladu s provoznimi podminkami a
vnitinim reZimem $kolni druziny

respektovat ustanoveni vnitiniho fadu Skolni druZiny a pokyny vychovatelek
vydané v souladu s pravnimi pfedpisy, $kolnim fadem a vnitinim fadem $kolni
druZiny

1.3 Pravidla vzajemnych vztaht zaki a jejich zakonnych zastupct se zaméstnanci ve
Skolském zatizeni

a)

b)

d)

Na zacatku Skolniho roku vychovatelka informuje zdkonné zastupce Zéka o
organizaci Skolni druziny, seznami je s nabidkou ¢innosti a vnitinim rezimem
Skolni druZiny. UmozZni jim sezndmeni S Vnitinim fadem Skolni druZiny.
Vychovatelka skolni druziny je v kontaktu s tiidni ucitelkou a zakonnymi zastupci
zaka a zce s nimi spolupracuje.

Vychovatelky $kolni druziny se zac¢astnuji béhem Skolniho roku provoznich a
pedagogickych porad, aby reagovaly na pfipadné podnéty a piipominky ostatnich
pedagogickych pracovnikl a zdkonnych zastupcti, tykajici se problematiky Skolni
druZiny.

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zakiim a zakonnym zastupciim zaka pouze
takové pokyny, které bezprostfedné€ souvisi s plnénim zajmového vzdélavani,
vnitiniho fadu Skolni druziny, se zajiSténim bezpecnosti a dal§ich nezbytnych
organizacnich opatieni.



2. Provoz a vnitini rezim Skolni druZiny

2.1 Provoz Skolni druziny

a)

b)

d)

f)

9)

h)

Ve Skolni druzing je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje piihlaSovani a odhlasovani zakt, predavani informaci rodic¢tm,
vyfizovani ndméth a stiznosti.

O zarazeni zéka do skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zéklad¢ pisemné
ptihlasky, kterou podéva zakonny zastupce zaka v daném terminu vedouci
vychovatelce. Termin piihlasovani zakt do Skolni druziny je zpravidla urcen

v mésici Cervnu a dodateény zépis je prvni den Skolniho roku. Vyse uvedeny
postup plati i pro zéky, kteii Skolni druzinu navstévovali jiz v pfedchozim Skolnim
roce. Do prihlasky stanovi zakonni zastupci zaka rozsah dochdzky, Cas a zptisob
odchodu Zaka, kontaktni tidaje na zdkonné zastupce. Dochazka pro zaky ptihlasené
do Skolni druziny je povinna.

Do skolni druziny jsou k pravidelné denni dochazce (minimaln¢ 4 dny Vv tydnu)
pfijiméani z4ci Masarykovy zakladni §koly Janovice nad Uhlavou okres Klatovy,
prednostné Zaci zaméstnanych rodi¢i a Zaci niz§ich ro¢niki. Cinnosti $kolni
druziny se mohou ucastnit rovnéz zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni
dochézce do Skolni druziny, ale pouze v ptipad¢, Ze oddé€leni Skolni druziny
nebude naplnéno nejvyse do poctu 30 ucastniki.

Jakékoliv zmény v rozsahu dochazky Zaka do Skolni druziny, zptisobu a doby
odchodu sd¢€luji zékonni zastupci vychovatelce Skolni druziny pisemnou formou
prostfednictvim piedepsaného tiskopisu, ktery je dostupny u vychovatelky Skolni
druziny nebo na webovych strankach skoly.

Odhléseni zaka Skolni druziny je mozné pouze pisemnou formou po dohod¢

s vychovatelkou Skolni druziny.

O vylouceni zdka ze Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly. K vylouceni ze
Skolni druziny mtze dojit v ptipade€, pokud zak soustavné ¢i opakované urcitym
zpiisobem porusuje kazen a pofadek, ohroZzuje zdravi a bezpecnost ostatnich zaki,
dlouhodobé¢ svévolné nenavstévuje skolni druzinu nebo z jinych zvlasté zavaznych
diivodl. K vylouceni zdka ze Skolni druziny miiZe nastat i v pfipadé, Ze zakonny
zastupce zaka opakované nedodrzuje povinnosti stanovené vnitinim fadem Skolni
druziny.

Provoz skolni druziny je zajiStén ve dnech skolniho vyucovani:

e Ranni provoz: 6:30 — 7:40 hod.

e Odpoledni provoz: 11:40 — 16:00 hod.

e O provozu skolni druziny v dobé€ Skolnich prazdnin v pribéhu Skolniho
roku rozhoduje feditelka $koly. Zaci musi byt na dochazku o téchto
prazdninach zvlast pisemné piihlaseni.

Skolni druzina poskytuje sluzby za tiplatu (viz § 123 Zakona 561/2004 Sb.) Na
zéklad¢ rozhodnuti feditelky Skoly Cini vySe uplaty 120 K¢ za kazdy zapocaty
kalendaini mésic. Uplata se hradi na ucet $koly — ¢. 4. 2401001417/2010; do
poznamek se uvede $kolni druzina, jméno a p¥ijmeni ditéte. Uplata za kolni
druzinu se obvykle hradi za obdobi zati — prosinec (Castka 480 K<) splatna k 25. 9.
2022 a za obdobi leden — Cerven (Castka 720 K¢) splatna k 25. 1. 2023. U mésicni
platby je splatnost vzdy do 5. dne bézného mésice. Pokud nebude platba
provedena nejpozdéji pii splatnosti nasledujici mésic, mize byt zak, po
pfedchozim upozornéni zdkonnych zastupct, ze skolni druziny vyloucen.

Uplata za $kolni druzinu miiZe byt snizena nebo prominuta pouze v ptipadé, Ze



jsou spInény podminky § 11 odst. 3 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani.

2.2 Vnitini rezim Skolni druziny

Z dtvodu bezpecnosti zakll je omezen vstup zakonnych zastupct do budovy Skoly a
upraven piichod a odchod zaka skolni druziny.

2.2.1 Ranni provoz skolni druziny

2.2.2

a)

b)
c)

d)
e)
f)

Ranni provoz zajistuji dvé odd€leni Skolni druziny podle harmonogramu, ktery
je soucasti Dodatku Vnitiniho fadu Skolni druziny.

Vstupy do ranniho provozu jsou stanoveny v téchto hodinach: 6:30, 7:00, 7:20
Z4aky prebira vychovatelka $kolni druziny u hlavniho vchodu do budovy $koly,
dohlizi nad zéky v Satnach a ptfechazi s nimi do odd€leni Skolni druziny.

V dochéazkovém listu ranniho provozu $kolni druziny je evidovana tcast vSech
ptitomnych zakd.

V dob¢ ranniho provozu prevlada odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni hry
a ¢innost podle individualniho z4jmu zéka.

Ranni provoz Skolni druziny kon¢i v 7:40 hod., kdy zaci samostatné odchazeji
do svych tfid.

Odpoledni provoz $kolni druziny

a)

b)

d)

Odpoledni provoz zajist'uji ¢tyti oddéleni Skolni druziny, které se napliuji
nejvyse do poétu 30 zakil. Rozdéleni zakl do jednotlivych oddéleni SD je
upiesnéno v Dodatku Vnitiniho fadu, ktery je vydan vzdy pro novy skolni rok.
Po ukonceni vyucovani (11:40, 12:30) vychovatelka skolni druziny piebira
zaky u tfidy a odvadi do skolni druziny, poté spole¢n¢ odchazeji do skolni
jidelny. Zde zajist'uje stolovani zakt, zaky 1. tfid obsluhuje podle potieby. Ze
Skolni jidelny odchazeji Zaci spole¢né s vychovatelkou do Skolni druZiny.

Pti odpoledni provozu je ¢innost ve $kolni druziné€ roz¢lenéna:

11:40 — 13:00 obéd, osobni hygiena, odpoc¢inkova ¢innost, spole¢né ¢teni
13:00 — 13:45 volna ¢innost, individuélni hry

13:45 — 14:45 ¢&innost podle SVP SD

14:45 — 16:00 svacina, odpocinkové a volna ¢innost, uspotadani herniho
prostoru SD, odchody zaki

Cinnost SD probih4 v 1. patie nové budovy Masarykovy ZS. 1. — 3. oddé&leni
SD ma k dispozici svoji vlastni uéebnu, 4. oddéleni vyuziva prostory tiidy 2.
A. Déle uzivame tyto prostory a mistnosti Skoly: WC, chodby, jidelna,
télocvicna, vytvarna dilna, ICT ucebna, cviénd kuchyné, venkovni hiiste,
prolézackové htiste.

Odchod zaku ze skolni druziny probiha v danych ¢asech: 13:35, 15:00, 15:30 a
16:00 hod. Zaci odchéazeji spoleéné s vychovatelkou do aten, kde se
prevlékaji. Nasledné sami odchazeji domii nebo je vychovatelka SD osobné
predava zékonnym zastupciim u hlavniho vchodu do budovy skoly.

Provoz skolni druziny kon¢i v 16:00 hodin. Pii nevyzvednuti zdka po ukonceni
provozu SD zakonnymi zastupci zaka informuje vychovatelka SD nejdfive
telefonicky zakonné zastupce uvedené v ptihlasce zaka. V ptipadé, Ze se ji
nepodaii zakonného zastupce zaka kontaktovat, je povinna vyrozumeét o situaci
vedeni Skoly. To urci dalsi postup.



d)

e)

9)

h)

4.

a)

b)
c)

d)

e)

Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi zakii a jejich ochrany pied
socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili

Na zacatku Skolniho roku provedou vychovatelky $kolni druziny prokazatelnym
zpusoben pouceni o bezpecnosti a pravidlech chovani ve Skolni druziné a v dalSich
prostorach skoly.

V piipadé, Ze jsou pro ¢innost Skolni druziny vyuzivany jiné prostory skoly, potom se
zaci tidi pokyny stanovenymi fady odbornych uceben, télocvicny, sportovist’ a
venkovni herni plochy.

Vsichni zéci Skolni druziny se chovaji tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych osob
pii vSech ¢innostech v prostorach uzivanych skolni druzinou.

Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterym doslo v souvislosti s ¢innosti $kolni druziny,
hlasi zaci bez zbytecného odkladu vychovatelce ¢i jinému pedagogickému
pracovnikovi, ktery vykonava dohled nad zaky Skolni druziny.

Zéci nemanipuluji s elektrickymi spotfebici, elektrickym zatizenim, neotviraji okna.
Vsichni zéci respektuji pokyny vychovatelky a bez jejiho védomi se nevzdaluji ani
neodchdzeji ze Skolni druziny.

Vychovatelky Skolni druziny respektuji zakladni fyziologické potieby zakt a vytvareji
podminky pro jejich zdravy vyvoj, snazi se o predchdzeni vzniku rizikového chovéni.
Vedou zéky ke smysluplnému napliiovani volného ¢asu jako prevenci pted socialné
patologickymi jevy. Svym rovnym pfistupem k zZaktim eliminuji projevy diskriminace,
nepratelstvi a nasili.

Z4ci maji ve $kolni druzing zakazano pofizovat jakékoliv nahravky — audio, video,
foto.

Podminky zachazeni s majetkem $kolni druZiny ze strany Zakua

Zaci zachazeji s majetkem $kolni druziny Setrnd. Pecuji o proptijéeny majetek skolni
druziny, ochranuji jej pted ztratou a poskozenim.

Poskozeni véci 1 ztratu véci hlasi neprodlené své vychovatelce.

Z4ci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci, odkladaji osobni majetek pouze na mista
tomu urcena.

V piipad€ timyslného poskozeni nebo zniceni majetku Skolni druziny, majetku zaka,
uciteld ¢i jinych osob Zdkem je vyZzadovéana uhrada od zdkonnych zastupct zaka, ktery
Skodu zptisobil.

Zaci neodnaseji majetek $kolni druziny domil.

V Janovicich nad Uhlavou dne 25. 1. 2021

Mgr. Klara Maruskova
feditelka Skoly



Dodatek k Vniténimu ¥adu SD
Skolni rok 2022/2023

Dodatky k bodum:
2.1 Provoz skolni druziny

d) Jakékoliv zmény v rozsahu dochazky zaka do $kolni druZiny, zpusobu a doby
odchodu sd¢luji zakonni zastupci vychovatelce Skolni druziny pies portal Bakalati
nebo pisemnou formou prosttednictvim piedepsaného tiskopisu, ktery je dostupny u
vychovatelky Skolni druziny nebo na webovych strankach skoly.

1) Pokud 74k v dob¢ po ukonceni vyucovani svévolné a bez omluvy opusti skolni
budovu, ptebira za néj plnou odpovédnost jeho zdkonny zastupce.

2.2.1 Ranni provoz skolni druziny
Pond¢li — patek: 6:30 — 7:40

e 1.o0ddéleni SD — 74ci 1. A, 3. A

e 2.0ddéleni SD —74ci 2. A, 2.B,4. A, 4.B

2.2.2  Odpoledni provoz skolni druziny
a) Odpoledni provoz zajist'uji tfi oddéleni skolni druziny, které se napliuji
nejvyse do poctu 30 zaki:
e 1.oddeleni SD - 74ci 1. A, 4. B
Pondéli — patek: 11:40 — 16:00

e 2. 0dd&leni SD —74ci 3. A, 4. A, 5. A
Pond¢li — patek: 12:30 — 15:00

e 3.oddéleni SD - z4ci 2. A, 2. B
Pondéli, streda, ctvrtek: 12:30 — 16:00, utery a patek: 11:40 — 15:00

e) Ochod zaku ze $kolni druziny probiha v danych ¢asech: 13:35, 14:00, 15:00, 15:30
a 16:00 hod.

V Janovicich nad Uhlavou dne 1. 9. 2022 Mgr. Klara Maruskova, feditelka skoly



